
Course Name

إعداد مشروعات الأنظمة
واللوائح وما في حكمها

Sector Name

لحوكمة ا ة فى  ي ب ي در ت مج  را ب

Document Type

Generated by Boost lab

Click Here To Visit Course

ABU DHABI: +971 2 449 6000

ABU DHABI: +971 50 412 3294

DUBAI: +971 4 888 6787

KSA: +966 56 416 0617

EGYPT: +20 127 111 1770

https://boostorg.com/courses/GOV/1185


إعداد مشروعات الأنظمة واللوائح وما في حكمها

Course Introduction

تعتبر الأنظمة واللوائح حجر الزاوية في بناء المؤسسات الناجحة والمستدامة، فهي

تمثل الإطار التنظيمي والقانوني الذي يوجه عمليات المؤسسة ويضمن التزامها

.بالمعايير القانونية والإدارية

،يتطلب تطوير هذه الأنظمة واللوائح معرفة عميقة بالمبادئ القانونية في المملكة 

وفهملًاا شام�لًا للإجراءات الإدارية، وقدرة على تحليل البيئة التنظيمية لتحديد الاحتياجات

.والمتطلبات

تم تطوير هذا البرنامج التدريبي لتزويد المشاركين بالمعرفة والمهارات ال�زمة لتطوير

.أنظمة ولوائح فعالة، تساهم في تحسين الأداء المؤسسي وتعزيز الحوكمة الرشيدة
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إعداد مشروعات الأنظمة واللوائح وما في حكمها

Target Audience
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✓ .المستشارون القانونيون

✓ .مدراء وإدارات الشؤون القانونية

✓ .المختصون بالتشريع وصياغة الأنظمة واللوائح

✓ .موظفو الجهات الحكومية والهيئات التنظيمية

✓.مسؤولو الحوكمة والامتثال وإدارة المخاطر
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إعداد مشروعات الأنظمة واللوائح وما في حكمها

Learning Objectives
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✓.التعرف على مفهوم الأنظمة واللوائح وأهميتها في التنظيم الإداري والقانوني

فهم الفرق بين الأنظمة واللوائح وكيفية ارتباطها باستراتيجية المؤسسة وتأثيرها

.على الكفاءة التنظيمية

✓

✓.التعرف على أنواع وتقسيمات الأنظمة واللوائح

✓.فهم أهمية البحث والتحليل قبل إعداد الأنظمة واللوائح

✓.تقييم فعالية الأنظمة واللوائح الحالية وتحديد خصائص اللوائح الجيدة

✓.التعرف على إطار عمل شامل لتطوير الأنظمة واللوائح

✓.تعزيز مهارات تصميم إجراءات العمليات وتوزيع الأدوار والمسؤوليات

✓.تطبيق منهجيات الصياغة القانونية والتأكد من الشفافية ونقل المعرفة

تحليل المخاطر المحتملة والتأكد من تكامل الأنظمة واللوائح مع بعضها البعض ومع

.التشريعات الوطنية

✓

✓.الحفاظ على الخصوصية عند تنفيذ الإجراءات وضمان التعاون بين الإدارات

✓.تطوير منهجية متكاملة للرقابة على أداء الأنظمة واللوائح

 قياس مدى الامتثال وتصميم مؤشرات الأداء لقياس الكفاءة باستخدام منهجيات مثل

Six Sigma.

✓

✓.إنشاء نظام تقييم مستمر ومراجعة سنوية لمستهدفات مؤشرات الأداء
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إعداد مشروعات الأنظمة واللوائح وما في حكمها

Course Outline
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DAY 01

مدخل إلى الأنظمة واللوائح

✓

✓.مفهوم الأنظمة واللوائح وأهميتها في التنظيم الإداري والقانوني

✓.أهمية الأنظمة واللوائح ودورها ضمن إدارة الجودة والحوكمة المؤسسية

✓<الفرق بين الأنظمة واللوائح

✓ كيف ترتبط الأنظمة واللوائح باستراتيجية المؤسسة؟

✓ .تأثير الأنظمة واللوائج على الكفاءة التنظيمية

✓ .الفارق بين الدور التقليدي والدور الجديد للأنظمة واللوائح

✓.دورة حياة إعداد الأنظمة واللوائح
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إعداد مشروعات الأنظمة واللوائح وما في حكمها

Course Outline
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DAY 02

 تحليل الأنظمة واللوائح

✓

✓ ماهي أنواع وتقسيمات الأنظمة واللوائح؟

✓.أمثلة عن الأنظمة واللوائح

✓ أهمية إجراء البحث والتحليل قبل الإعداد لصياغة الأنظمة واللوائح؟

✓ ماهي خصائص اللوائح الجيدة؟

✓ كيف تقيم فعالية الأنظمة واللوائح داخل بيئة العمل؟
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إعداد مشروعات الأنظمة واللوائح وما في حكمها

Course Outline

DAY 03

 كيف تطور السياسات والإجراءات الفعالة للمؤسسة؟

✓

✓.تقييم فعالية الأنظمة واللوائح الحالية

✓ .الإطار العام للأنظمة واللوائح

✓ كيف تتأكد من ترابط إجراءات العمليات وتسلسلها عند وضع الأنظمة واللوائح؟

✓.استراتيجيات بناء فريق إعداد الأنظمة واللوائح

✓ .توزيع الأدوار والمسؤوليات والص�حيات

✓ .آليات تحديد الأولويات

✓.دليلك المتكامل لصياغة الأنظمة واللوائح

✓ ماهي المكونات الأساسية لكل من الأنظمة واللوائح؟

✓.تحديد احتياجات الأنظمة واللوائح ووضع الأهداف

✓ ماهو محتوى الأنظمة واللوائح الفعالة؟

✓ .تصميم وتطوير إجراءات للعمليات

✓.إعداد مخططات سير العمل

✓.منهجيات تنفيذ الأنظمة واللوائح الجديدة

✓.المبادئ الأساسية للصياغة القانونية

✓.الفرق بين اللغة القانونية واللغة العادية

✓.اتباع أفضل الممارسات في الشفافية ونقل المعرفة

✓ .تحديد وإشراك أصحاب المصلحة المعنيين

✓ كيف تتأكد من تحقيق التعاون المرغوب بين الإدارات والأقسام في المؤسسة؟

✓.تطبيق عملي على تصميم مشروع لائحة
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إعداد مشروعات الأنظمة واللوائح وما في حكمها

Course Outline

DAY 04

التأكد من تكامل الأنظمة واللوائح

قياس كفاءة الأنظمة واللوائح الجديدة

✓

✓ .تحليل المخاطر المحتملة

✓كيف تتأكد من تكامل الأنظمة واللوائح مع بعضها؟

✓ .التأكد من تكامل الأنظمة واللوائح مع التشريعات والأنظمة في المملكة والالتزام بها

✓ .أهمية الحفاظ على الخصوصية عند تنفيذ الإجراءات

✓.تطوير منهجية متكاملة للرقابة على أداء الأنظمة واللوائح

✓ كيف تقيس مدى الامتثال للأنظمة واللوائح؟

✓ :تصميم مؤشرات الأداء لقياس كفاءة الانظمة واللوائح

Six Sigma✓

✓ .منهجيات التحسين المستمر

✓ كيف تصمم نظام فعال للتقييم المستمر لفعالية الأنظمة واللوائح؟

✓ كيف تقوم بالمراجعة السنوية لمستهدفات مؤشرات أداء العمليات والإجراءات؟

استراتيجيات تطوير منهجية فعالة لتحديث وتطوير الأنظمة واللوائح لضمان التحسين المستمر

 .للأنظمة واللوائح

✓

✓.تطبيق عملي
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إعداد مشروعات الأنظمة واللوائح وما في حكمها

Confirmed Sessions

FROM TO DURATION FEES LOCATION

Jan. 4, 2027 Jan. 7, 2027 4 days
4250.00

$
UAE , Dubai

April 26, 2027 April 29, 2027 4 days
4250.00

$
UAE , Dubai

Aug. 30, 2027 Sept. 2, 2027 4 days
4950.00

$

Netherlands ,

Amsterdam

March 14,

2027

March 17,

2027
4 days

4250.00

$
KSA , Dammam
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