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دبلوم إدارة الأعمال المصغر في الإدارة والقيادة

Course Introduction

المهارات الأساسية في مجالي الإدارة والقيادة

يهدف هذا البرنامج التدريبي المكثف إلى تزويد المشاركين بالمعرفة والمهارات

الأساسية في مجالي الإدارة والقيادة، مما يمكنهم من تحقيق الأداء الفعاّل في بيئات

العمل الحديثة. يركز البرنامج على تطوير القدرات القيادية، وإدارة الفرق، والتخطيط

.الاستراتيجي، واتخاذ القرارات، إلى جانب تعزيز مهارات التفكير النقدي والإبداعي

،يقدم هذا الدبلوم المصغر مزيجًا من المفاهيم الإدارية الحديثة والممارسات العملية

مما يساعد المشاركين على تحسين أدائهم القيادي والإداري، والتعامل بفعالية مع

.التحديات التنظيمية، وتحقيق الأهداف المؤسسية بكفاءة
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دبلوم إدارة الأعمال المصغر في الإدارة والقيادة

Target Audience
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✓.المدراء الجدد والطموحين في المناصب القيادية

✓.رؤساء الأقسام والمشرفون

✓.رواد الأعمال وأصحاب المشاريع

✓.العاملون في المجالات الإدارية والتنظيمية

✓.الأفراد الراغبون في تطوير مهاراتهم الإدارية والقيادية
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دبلوم إدارة الأعمال المصغر في الإدارة والقيادة

Learning Objectives
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✓.فهم المبادئ الأساسية في الإدارة والقيادة

✓.تطبيق مهارات التخطيط الاستراتيجي وإدارة الأداء

✓.تطوير المهارات القيادية وتحفيز الفرق لتحقيق الأهداف المؤسسية

✓.تحسين مهارات التواصل واتخاذ القرارات الفعالة

✓.التعامل مع التحديات التنظيمية بأساليب إدارية مبتكرة

✓.تعزيز التفكير النقدي والإبداعي في بيئة العمل

✓.تطبيق أفضل الممارسات في إدارة الموارد البشرية والمالية
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دبلوم إدارة الأعمال المصغر في الإدارة والقيادة

Course Outline
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DAY 01

أساسيات الإدارة والقيادة

✓

✓.تعريف الإدارة والقيادة والفرق بينهما

✓.أهم المهارات القيادية المطلوبة للنجاح

✓.أنواع القادة وأساليب القيادة الفعالة

✓.تأثير القيادة على بيئة العمل وأداء الفرق

✓.الذكاء العاطفي ودوره في تعزيز القيادة الفعالة

✓.ورشة عمل: تحليل أنماط القيادة الشخصية
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دبلوم إدارة الأعمال المصغر في الإدارة والقيادة

Course Outline
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Day 02

التخطيط الاستراتيجي وإدارة الأداء

✓

✓.مفهوم التخطيط الاستراتيجي وأهميته في تحقيق الأهداف

✓.كيفية وضع رؤية ورسالة تنظيمية واضحة

✓.منهجيات إدارة الأداء وتحقيق الأهداف

✓.في تقييم النجاح (KPIs) استخدام مؤشرات الأداء الرئيسية

✓.التخطيط وصنع القرار في ظل بيئات العمل المتغيرة

✓.دراسة حالة: تحليل استراتيجيات ناجحة في الإدارة
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دبلوم إدارة الأعمال المصغر في الإدارة والقيادة

Course Outline
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Day 03

إدارة الفرق وتحفيز الموظفين

✓

✓.استراتيجيات بناء فرق عمل عالية الأداء

✓.مهارات تحفيز الموظفين وتعزيز الإنتاجية

✓.أدوات حل النزاعات وإدارة العلاقات داخل الفريق

✓.إدارة التنوع والتعامل مع مختلف أنماط الشخصيات

✓.القيادة التحفيزية ودورها في تحقيق الأهداف المؤسسية

✓.تمرين تفاعلي: محاكاة لبيئة عمل وتحليل دور القيادة في تحفيز الفرق
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دبلوم إدارة الأعمال المصغر في الإدارة والقيادة

Course Outline
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Day 04

مهارات اتخاذ القرار والتفكير الإبداعي

✓

✓.استراتيجيات التفكير النقدي وحل المشكلات

✓.أدوات اتخاذ القرار بفعالية وكفاءة

✓.إدارة الأزمات والتعامل مع التحديات بطرق إبداعية

✓.الابتكار في بيئات العمل ودوره في تعزيز الأداء المؤسسي

✓.تطبيقات الذكاء الاصطناعي في دعم اتخاذ القرارات الإدارية

✓.ورشة عمل: اتخاذ القرارات في مواقف عملية معقدة
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دبلوم إدارة الأعمال المصغر في الإدارة والقيادة

Course Outline
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Day 05

الإدارة الفعالة والتطور المهني

✓

✓.إدارة الموارد البشرية والمالية بكفاءة

✓.استراتيجيات إدارة التغيير والتكيف مع التطورات الحديثة

✓.مهارات التفاوض والتواصل الفعاّل في بيئة العمل

✓.قيادة التغيير والتحول الرقمي في المؤسسات

✓.بناء خطة تطوير مهني لتعزيز الكفاءة الإدارية والقيادية

✓.جلسة تفاعلية: تقديم مشاريع تطبيقية من المشاركين وتقييمها
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دبلوم إدارة الأعمال المصغر في الإدارة والقيادة

Confirmed Sessions

FROM TO DURATION FEES LOCATION

June 8, 2026 June 12, 2026 5 days 4250.00 $ UAE , Abu Dhabi

Aug. 10, 2026 Aug. 14, 2026 5 days 4950.00 $ England , London

Nov. 23, 2026 Nov. 27, 2026 5 days 4250.00 $ UAE , Dubai

June 8, 2026 June 12, 2026 5 days 4950.00 $ England , London

Nov. 23, 2026 Nov. 27, 2026 5 days 5950.00 $ switzerland , Geneva

March 29, 2027 April 2, 2027 5 days 4250.00 $ UAE , Abu Dhabi
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