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أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

Course Introduction

يعُد كورس أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة من الدورات المهمة في مجال

الموارد البشرية وإدارة التدريب، حيث يهدف إلى تزويد المتدربين بالمعرفة والمهارات

اللازمة لتخطيط وإعداد ميزانيات التدريب بشكل احترافي يحقق أقصى استفادة

.للمؤسسات

يركز الكورس على فهم مفهوم موازنة التدريب وكيفية تحديد الاحتياجات التدريبية

،وربطها بالأهداف الاستراتيجية للمؤسسة. كما يشرح طرق تقدير التكاليف التدريبية

.بما في ذلك تكاليف المدربين، المواد التدريبية، المنصات الإلكترونية، وأماكن التدريب

يتناول البرنامج أيضًا كيفية إعداد خطط تدريب فعالة تعتمد على تحليل دقيق

للاحتياجات الفعلية للموظفين، مع مراعاة أولويات المؤسسة والموارد المتاحة. كما

يساعد المشاركين على تطوير مهارات توزيع الميزانية التدريبية بطريقة تحقق التوازن

.بين الجودة والتكلفة

وكيفية ،(ROI) كما يغطي الكورس أساليب قياس العائد على الاستثمار في التدريب

تقييم فعالية البرامج التدريبية من خلال مؤشرات الأداء الرئيسية، وتحليل نتائج التدريب

.لتحسين القرارات المستقبلية

ويتعلم المشاركون أيضًا كيفية إدارة الموارد المالية للتدريب، وتخطيط البرامج

السنوية، ومتابعة تنفيذ الميزانية التدريبية، بالإضافة إلى تحسين كفاءة الإنفاق التدريبي

.داخل المؤسسات

يستهدف هذا الكورس موظفي الموارد البشرية، ومديري التدريب والتطوير، وأصحاب

الأعمال، وكل من يعمل في مجال تطوير رأس المال البشري ويرغب في تحسين

.إدارة ميزانيات التدريب بشكل احترافي



في النهاية، يساعد هذا البرنامج المؤسسات على رفع كفاءة التدريب، وتحقيق أفضل

استفادة من الموارد المالية، وربط التدريب بشكل مباشر بالأداء المؤسسي والأهداف

.الاستراتيجية
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أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

Target Audience

.أخصائيو ومسؤولو التدريب والتطوير

مسؤولو الموارد البشرية المشاركون في تخطيط الأنشطة التدريبية 
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أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

Learning Objectives
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✓.فهم أساسيات إعداد الموازنات الخاصة بأنشطة التدريب والتطوير

✓.تحديد عناصر التكلفة في البرامج التدريبية المختلفة

✓.إعداد موازنات تدريبية فعالة وقابلة للتنفيذ

✓.تعزيز الكفاءة في استخدام الموارد المالية المتاحة لتقديم تدريب فعال

✓.التفاوض بفعالية حول الموازنات مع الموردين والإدارة
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أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

Course Outline

DAY 01

فهم أساسيات الميزانية في التدريب

مكونات موازنة الخطة التدريبية

✓

✓ما هي الموازنة ؟ ولماذا نستخدمها ؟ 

✓.الفرق بين الموازنة والتخطيط المالي

✓.المصطلحات المالية الأساسية التي يحتاجها مسؤولو أقسام التدريب أثناء تطوير الموازنات 

✓.العلاقة بين الموازنة وخطة التدريب السنوية 

✓.أهمية إعداد الموازنة لضمان اعتماد البرامج 

✓من يشارك في إعداد موازنة التدريب ؟ 

✓.الدورة الزمنية لإعداد موازنة التدريب

✓.تحديد عناصر التكلفة المباشرة

✓.تحديد التكاليف غير المباشرة 

✓.التكاليف الثابتة والمتغيرة في التدريب 

✓.كيفية تقدير عدد المستفيدين وتوزيع التكاليف 

✓تحديد بند الاحتياطي للطوارئ. تنظيم العناصر في جدول موازنة 
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أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

Course Outline

Day 02

:خطوات إعداد موازنة الخطط التدريبية الفعالة

:تخطيط موازنة التدريب السنوية

✓

✓.تحديد تفاصيل الخطة التدريبية

✓.بناء جدول التكاليف الأولي

✓.تقدير تكاليف المدربين والمواد والاحتياجات التدريبية

✓.إدراج التكاليف اللوجستية

✓.مراجعة التكاليف حسب سقف الميزانية المتاح

✓إعداد الموازنة بصيغة • Excel .مبسطة

✓.تحليل أولويات التدريب والميزانية المتاحة

✓.توزيع الميزانية على أشهر السنة

✓.تصميم جدول ميزانية سنوية حسب الإدارات

✓.التعامل مع تعديلات الخطة

✓.إعداد مسودة موازنة تدريب سنوية قابلة للتعديل

✓ربط خطة التدريب السنوية بالموازنة العامة للمؤسسة
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أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

Course Outline
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Day 03

:مهارات التفاوض مع الموردين

:متابعة تنفيذ الموازنة أثناء تنفيذ الخطة

✓

✓.تحليل عروض الأسعار وفهم مكوناتها 

✓.تحديد البنود القابلة للتفاوض 

✓.توثيق الاتفاقات المالية لتقليل المفاجآت 

✓.استخدام أدوات المقارنة بين الموردين 

✓.كيفية التعامل مع تجاوز الميزانية المقترحة 

✓.متابعة الفواتير والمصاريف الفعلية 

✓.تسجيل التكاليف في ملف التنفيذ 

✓.مقارنة الميزانية الفعلية بالمخططة

✓.كيفية التعامل مع المصاريف غير المتوقعة 

✓.إعداد تقرير إنفاق نهائي 

✓.رفع التوصيات لتحسين التنفيذ في المستقبل 
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أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

Course Outline
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Day 04

:إعداد التقارير المالية التدريبية

:ربط الميزانية بالتقييم والأثر

✓

✓.محتويات التقرير المالي للبرنامج أو الخطة التدريبية 

✓.عرض الأرقام بلغة مفهومة للإدارة 

✓.استخدام الجداول والرسوم البيانية 

✓.ربط التقرير المالي بالأثر التدريبي 

✓.تحليل نتائج التدريب مقابل التكاليف

✓.ربط الميزانية بمؤشرات تقييم التدريب 

✓متى تكون الميزانية "مهدرة"؟ 

✓.عرض تكلفة البرامج مقارنة بالأداء الفعلي 

✓كيف نقيمّ كفاءة الإنفاق التدريبية بشكل رقمي؟ 

✓الأثر(. × • نموذج مصفوفة )التكلف
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أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

Course Outline
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Day 05

:تحسين كفاءة الإنفاق التدريبي

✓

✓تحليل الفعالية والكفاءة في التدريب واستخدامه في تطوير موازنات التدريب 

✓.تحليل تكلفة المتدرب الواحد 

✓.تحديد فرص التوفير في البرامج القادمة

✓.استراتيجيات تجنب الهدر دون التأثير على الجودة

✓.طرق إعادة استخدام الموارد التدريبية

✓.التميز في اتخاذ قرارات تحسين كفاءة موازنات التدريب

✓إعداد خطة تحسين سنوية للميزانية
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أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

Confirmed Sessions

FROM TO DURATION FEES LOCATION

Oct. 12, 2026 Oct. 16, 2026 5 days
4250.00

$
UAE , Dubai

May 9, 2027 May 13, 2027 5 days
4250.00

$
KSA , Riyadh

Sept. 14,

2026

Sept. 18,

2026
5 days

4250.00

$
UAE , Dubai

Jan. 11, 2027 Jan. 15, 2027 5 days
4950.00

$

Malaysia , Kuala

Lumpur

Click Here To vist Course

info@boostuae.com info@boostorg.com

Generated by BoostLab • 

ABU DHABI: +971 2 449 6000

ABU DHABI: +971 50 412 3294

DUBAI: +971 4 888 6787

KSA: +966 56 416 0617

EGYPT: +20 127 111 1770

https://boostorg.com/courses/HRMAR/2628
https://boostorg.com/courses/HRMAR/2628
mailto:info@boostuae.com
mailto:info@boostuae.com

	أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة
	أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة
	Course Introduction
	أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

	Target Audience
	أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

	Learning Objectives
	أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

	Course Outline
	أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

	Course Outline
	أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

	Course Outline
	أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

	Course Outline
	أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

	Course Outline
	أساسيات إعداد موازنات التدريب الفعالة

	Confirmed Sessions


