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مهارات الكتابة القانونية وصياغة العقود والاتفاقيات

Course Introduction

تعُدَّ الكتابة القانونية وصياغة العقود والاتفاقيات من أهم المهارات التي يحتاجها

المحامون، المستشارون القانونيون، ومديرو العقود، لما لها من دور محوري في حماية

،حقوق المؤسسات وضمان التزاماتها. فالكتابة القانونية ليست مجرد صياغة نصوص

بل هي فن يعتمد على الدقة والوضوح والموضوعية، ويستند إلى فهم عميق للقوانين

.والأنظمة المحلية والدولية

يهدف هذا البرنامج التدريبي إلى تمكين المشاركين من تطوير مهاراتهم في الكتابة

القانونية المتقدمة، وصياغة العقود والاتفاقيات بشكل احترافي يحقق التوازن بين

.مصالح الأطراف، مع الالتزام بالمتطلبات القانونية والتنظيمية

،بالإضافة إلى ذلك، يتناول البرنامج أحدث الأساليب العملية في كتابة العقود الدولية

.وإدارة المخاطر المرتبطة بها، وصياغة البنود المعقدة بوضوح يضمن سهولة التنفيذ
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مهارات الكتابة القانونية وصياغة العقود والاتفاقيات

Target Audience
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✓.المحامون والمستشارون القانونيون

✓.موظفو وحدات الشؤون القانونية والعقود في المؤسسات

✓.مدراء العقود والمشتريات

✓.العاملون في مكاتب المحاماة والاستشارات

✓.مسؤولو الامتثال والحوكمة
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مهارات الكتابة القانونية وصياغة العقود والاتفاقيات

Learning Objectives
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✓.فهم المبادئ الأساسية للكتابة القانونية وصياغة العقود

✓.التعرف على الفروق بين الأسلوب القانوني والأسلوب الإداري في الكتابة

✓.صياغة النصوص القانونية بلغة دقيقة وواضحة

✓.إعداد وصياغة عقود واتفاقيات متوافقة مع القوانين المحلية والدولية

✓.التمييز بين أنواع العقود )مدنية، تجارية، إدارية، دولية(

✓.صياغة البنود الجوهرية للعقود )الموضوع، الالتزامات، الشروط، الجزاءات(

✓.التعرف على المخاطر القانونية المحتملة وإدارتها عبر الصياغة السليمة

✓.التعامل مع الترجمة القانونية وضمان دقة الصياغة الثنائية )عربي/إنجليزي(

✓.مراجعة وتدقيق العقود قبل توقيعها لضمان حماية المصالح

✓.إعداد تقارير ومذكرات قانونية داعمة للعقود والاتفاقيات
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مهارات الكتابة القانونية وصياغة العقود والاتفاقيات

Course Outline
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DAY 01

أساسيات الكتابة القانونية

✓

✓.تعريف الكتابة القانونية وأهميتها

✓.خصائص اللغة القانونية: الدقة، الوضوح، الاختصار

✓.الفروق بين الكتابة القانونية والإدارية

✓.مبادئ الصياغة القانونية الجيدة

✓.الأخطاء الشائعة في الكتابة القانونية

✓.أهمية السياق القانوني للنصوص

✓.أدوات المراجعة القانونية للنصوص

✓.العلاقة بين النص القانوني والتفسير القضائي

✓.دور الكتابة القانونية في حماية الحقوق
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مهارات الكتابة القانونية وصياغة العقود والاتفاقيات

Course Outline
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Day 02

مبادئ صياغة العقود والاتفاقيات

✓

✓.تعريف العقد وأركانه الأساسية

✓.أنواع العقود )مدنية، تجارية، إدارية(

✓.الفرق بين الاتفاقية والعقد

✓.مراحل إعداد العقد )التفاوض – الصياغة – المراجعة – التوقيع(

✓.العناصر الجوهرية للعقد )الأطراف، الموضوع، الالتزامات(

✓.صياغة بنود الضمان والجزاءات

✓.تحديد الاختصاص القضائي في العقود

✓.الشروط العامة والشروط الخاصة

✓.العقود الإلكترونية والعقود الذكية
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مهارات الكتابة القانونية وصياغة العقود والاتفاقيات

Course Outline
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Day 03

مهارات الصياغة القانونية المتقدمة

✓

✓.أساليب صياغة البنود المعقدة

✓.تقنيات تبسيط اللغة القانونية دون الإخلال بالدقة

✓.صياغة العقود الدولية ومتطلبات اتفاقيات التجارة

✓.التعامل مع الاختلافات القانونية بين النظم القضائية

✓.صياغة عقود الإنشاءات والمشروعات الكبرى

✓.عقود الشراكات والتحالفات الاستراتيجية

✓.صياغة البنود المالية والضريبية

✓.صياغة بنود القوة القاهرة والتحكيم
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مهارات الكتابة القانونية وصياغة العقود والاتفاقيات

Course Outline
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Day 04

مراجعة العقود وإدارة المخاطر

✓

✓.أساليب مراجعة العقود قبل التوقيع

✓.أدوات كشف المخاطر القانونية في العقود

✓.استخدام قوائم المراجعة

✓.دراسة الحالات القانونية السابقة

✓.المخاطر المالية والإدارية المرتبطة بالعقود

✓.آليات تعديل العقود بعد التوقيع

✓.دور الاستشاريين في مراجعة العقود

✓.تقييم مدى التزام العقود بالأنظمة المحلية

✓.استخدام التكنولوجيا في مراجعة العقود
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مهارات الكتابة القانونية وصياغة العقود والاتفاقيات

Course Outline
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Day 05

التميز في صياغة العقود المتخصصة

✓

✓.صياغة عقود العمل والموارد البشرية

✓.صياغة عقود البيع والشراء

✓.صياغة عقود المقاولات والمشتريات

✓.صياغة عقود الامتياز التجاري

✓.صياغة اتفاقيات السرية وعدم المنافسة

✓.صياغة اتفاقيات التحكيم والتسوية

✓.التعامل مع النزاعات أثناء تنفيذ العقود

✓.صياغة ملاحق العقود والتعديلات

✓.إعداد مذكرات قانونية داعمة للعقود
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مهارات الكتابة القانونية وصياغة العقود والاتفاقيات

Confirmed Sessions

FROM TO DURATION FEES LOCATION

July 6, 2026 July 10, 2026 5 days 4250.00 $ UAE , Dubai

May 24, 2027 May 28, 2027 5 days 4950.00 $ Spain , Madrid

Nov. 8, 2026 Nov. 12, 2026 5 days 4250.00 $ KSA , Riyadh

March 15, 2027 March 19, 2027 5 days 4250.00 $ UAE , Abu Dhabi
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