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دورة في بيانات الإكسل المتقدمة

Course Introduction

،في ظل التحول الرقمي المتسارع واعتماد المؤسسات على البيانات في اتخاذ القرار

أصبحت القدرة على تحليل البيانات واستخلاص المؤشرات الدقيقة مهارة أساسية لا

أحد أكثر الأدوات استخدامًا في إدارة Microsoft Excel غنى عنها. ويعُد برنامج

وتحليل البيانات داخل مختلف القطاعات، إلا أن الاستفادة الكاملة من إمكاناته تتطلب

.فهمًا متقدمًا يتجاوز المهارات الأساسية

بهدف تمكين"دورة في بيانات الإكسل المتقدمة" برنامج Boost تقدم

لتحليل البيانات Excel المشاركين من استخدام الأدوات والوظائف المتقدمة في

بكفاءة، وبناء نماذج احترافية، وإنشاء تقارير تفاعلية تدعم متخذي القرار. يركز

البرنامج على التطبيق العملي المكثف لضمان تحويل المعرفة إلى مهارة قابلة للتنفيذ

.في بيئة العمل مباشرة

،من خلال هذا البرنامج، سيتمكن المشاركون من التعامل مع قواعد البيانات الكبيرة

واستخدام الصيغ المتقدمة، وتحليل البيانات بطرق احترافية، وبناء لوحات معلومات

(Dashboards) تعزز من جودة ودقة التقارير المؤسسية.
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Target Audience
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✓.موظفو الإدارات المالية والإدارية

✓.محللو البيانات ومشرفو التقارير

✓.موظفو الموارد البشرية والمبيعات

✓.ويرغب في تطوير مهاراته إلى المستوى المتقدم Excel كل من يستخدم
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دورة في بيانات الإكسل المتقدمة

Learning Objectives
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✓.استخدام الصيغ والدوال المتقدمة لتحليل البيانات بكفاءة

✓.إدارة وتنظيم قواعد البيانات الكبيرة بطريقة احترافية

✓.تطبيق أدوات التحليل الإحصائي واستخراج المؤشرات

✓.إنشاء تقارير وجداول محورية تدعم اتخاذ القرار

✓.تصميم لوحات معلومات تفاعلية لعرض النتائج بوضوح

✓.تقليل الأخطاء وتحسين دقة البيانات من خلال أدوات المراجعة المتقدمة
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Course Outline
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DAY 01

إدارة وتنظيم قواعد البيانات باحتراف

✓

✓.(Tables) هيكلة البيانات وإعداد الجداول الذكية

✓.تنظيف البيانات ومعالجة الأخطاء والتكرار

✓.استخدام أدوات الفرز والتصفية المتقدمة

✓.(XLOOKUP / INDEX / MATCH) استخدام دوال البحث والاسترجاع المتقدمة

✓.الربط بين الجداول ومصادر البيانات المختلفة

✓.التعامل مع البيانات النصية والتواريخ باحترافية
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Course Outline
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Day 02

الصيغ والدوال المتقدمة لتحليل البيانات

✓

✓.(IFS – COUNTIFS – SUMIFS – المتداخلة IF) الدوال الشرطية المركبة

✓.الدوال المنطقية واستخدامها في بناء نماذج تحليلية

✓.وطرق المعالجة الذكية IFERROR إدارة الأخطاء باستخدام

✓.دوال النصوص المتقدمة وتنظيف البيانات

✓.التعامل مع الدوال الزمنية والتاريخية

✓.إنشاء صيغ ديناميكية قابلة للتطوير
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Course Outline
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Day 03

الجداول المحورية وتحليل البيانات

✓

✓.وتحليل النتائج Pivot Tables إنشاء

✓.تخصيص تقارير الجداول المحورية

✓.لعرض المؤشرات بصرياً Pivot Charts استخدام

✓.تحليل البيانات متعددة الأبعاد

✓.لإنشاء تقارير تفاعلية Timelineو Slicers استخدام

✓.تلخيص واستخراج أهم مؤشرات الأداء
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Course Outline
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Day 04

أدوات التحليل المتقدم ولوحات المعلومات

✓

✓.Data Analysis ToolPak استخدام أدوات

✓.تحليل الاتجاهات والتنبؤ بالبيانات

✓.What-If Analysis (Goal Seek – Scenario Manager) استخدام

✓.احترافية Dashboard تصميم

✓.استخدام التنسيق الشرطي لعرض المؤشرات

✓.ربط الرسوم البيانية بالمؤشرات الرئيسية
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Course Outline
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Day 05

الأتمتة وتحسين كفاءة العمل

✓

✓.(Macros) أساسيات تسجيل الماكرو

✓.أتمتة التقارير المتكررة

✓.حماية المصنفات وإدارة الصلاحيات

✓.تحسين سرعة الملفات وتقليل الأخطاء

✓.مراجعة البيانات باستخدام أدوات التدقيق

✓.تطبيق مشروع عملي متكامل لبناء نموذج تحليلي احترافي
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Confirmed Sessions

FROM TO DURATION FEES LOCATION

April 4, 2027 April 8, 2027 5 days 4250.00 $ Qatar , Doha

May 23, 2027 May 27, 2027 5 days 4250.00 $ KSA , Riyadh

July 26, 2027 July 30, 2027 5 days 4250.00 $ UAE , Abu Dhabi

Dec. 28, 2026 Jan. 1, 2027 5 days 4250.00 $ UAE , Dubai
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