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مهارات الإكسل

Course Introduction

برنامج الاكسل يعتبر من البرامج الرائدة في مجال حفظ ومعالجة البيانات، , والبرنامج

اهذا التدريب سيكون عبارة عن شرح كامل للبرنامج .. وسوف تدخلك لعالم الاكسل

لكي تستكشف القدرات الكبيرة التي يمتلكها الاكسل والتي سوف تساعد العاملين

في السكرتارية وإدارة المكاتب على تنظيم أعمالهم حيث يتم خلال هذا البرنامج رفع

مستوى المتدربين في مجال حفظ وتحليل البيانات وإخراجها عن طريق برنامج

.الإكسل
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مهارات الإكسل

Target Audience
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✓الموظفين في الأعمال الإدارية والمحاسبة والموارد البشرية

✓أصحاب المشاريع الصغيرة

✓أي شخص يريد تحسين مهاراته في تحليل البيانات وتنظيم العمل
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مهارات الإكسل

Learning Objectives
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✓.احتراف استخدام برنامج الإكسل بشكل متكامل في عملية حفظ ومعالجة البيانات

✓.إتقان كتابة الصيغ وإجراء عمليات الترتيب والفلترة 

✓.احتراف استخدام المعادلات الشرطية ومعادلات البحث

✓.استراتيجيات صنع القوالب بشكل متكامل

✓Basic .Visualإتقان استخدام محرر الــ
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مهارات الإكسل

Course Outline
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DAY ONE

مقدمة على برنامج الإكسل  

✓

✓إدخال البيانات على البرنامج  

✓.كتابة الصيغ والمعادلات  

✓.الترتيب والفلترة  

✓.الجداول واستخداماتها  

✓.المخططات البيانية  

✓.التنسيقات الشرطية

✓.المعادلات الشرطية  

✓.الحفظ والطباعة 
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مهارات الإكسل

Course Outline
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DAY TWO

المعادلات الشرطية المتقدمة

✓

✓.التنسيقات الشرطية المتقدمة

✓.معادلات البحث

✓.صلاحية البيانات

✓.المعادلات المتقدمة 

✓.صنع القوالب 

✓.الماكرو 

✓في البرنامجBasic Visual محرر 
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مهارات الإكسل

Confirmed Sessions

FROM TO DURATION FEES LOCATION

Sept. 6, 2026 Sept. 7, 2026 2 days 3250.00 $ KSA , Riyadh

July 19, 2026 July 20, 2026 2 days 3250.00 $ UAE , Dubai

Oct. 19, 2026 Oct. 20, 2026 2 days 3950.00 $ England , London

Aug. 10, 2026 Aug. 11, 2026 2 days 3250.00 $ KSA , Dammam

Click Here To vist Course

info@boostuae.com info@boostorg.com

Generated by BoostLab • 

ABU DHABI: +971 2 449 6000

ABU DHABI: +971 50 412 3294

DUBAI: +971 4 888 6787

KSA: +966 56 416 0617

EGYPT: +20 127 111 1770

https://boostorg.com/courses/ADOMAR/3498
https://boostorg.com/courses/ADOMAR/3498
mailto:info@boostuae.com
mailto:info@boostuae.com

	مهارات الإكسل
	مهارات الإكسل
	Course Introduction
	مهارات الإكسل

	Target Audience
	مهارات الإكسل

	Learning Objectives
	مهارات الإكسل

	Course Outline
	مهارات الإكسل

	Course Outline
	مهارات الإكسل

	Confirmed Sessions


