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تصميم بيئات العمل الإدارية الذكية

Course Introduction

لم يعد نجاح بيئة العمل يقاس بجودة المكاتب أو توفر التقنيات فقط، بل بقدرتها على

تمكين الموظفين من العمل بكفاءة، وتسهيل تدفق المعلومات، وتعزيز التعاون، ودعم

سرعة اتخاذ القرار. وفي ظل التحول الرقمي وتغير أنماط العمل، أصبحت

المؤسسات بحاجة إلى إعادة النظر في كيفية تصميم بيئاتها الإدارية بما يجعلها أكثر

.مرونة واستجابة لمتطلبات العمل الحديثة، وأكثر قدرة على دعم الإنتاجية والابتكار

تصميم بيئات برنامج بوست للاستشارات والتدريب ومن هذا المنطلق، تقدم

الذي يركز على تطوير بيئات العمل باعتبارها منظومة ،العمل الإدارية الذكية

متكاملة تجمع بين تصميم العمليات، وتنظيم المساحات، وتوظيف التقنيات، وتحسين

تجربة الموظفين، بما يخلق بيئة عمل تدعم الأداء المؤسسي ولا تقتصر على توفير

مكان للعمل. ويمنح البرنامج المشاركين أدوات عملية لتقييم بيئاتهم الحالية، وإعادة

.تصميمها بما يتوافق مع احتياجات المؤسسة ومستقبل العمل
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تصميم بيئات العمل الإدارية الذكية

Target Audience
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✓.مديرو الإدارات الإدارية

✓.مديرو المكاتب والمنشآت

✓.مسؤولو التطوير المؤسسي

✓.مشرفو الخدمات الإدارية
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تصميم بيئات العمل الإدارية الذكية

Learning Objectives
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✓.تقييم كفاءة بيئات العمل الإدارية

✓.تصميم بيئات عمل تدعم الإنتاجية والتعاون

✓.تحسين تدفق المعلومات والعمليات

✓.توظيف التقنيات في تطوير بيئة العمل

✓.تعزيز تجربة الموظفين داخل الإدارات

✓.قياس أثر بيئة العمل على الأداء المؤسسي

✓.إعداد خطة لتطوير بيئة عمل ذكية ومستدامة
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تصميم بيئات العمل الإدارية الذكية

Course Outline
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DAY 01

أسس بيئات العمل الذكية

فهم مفهوم بيئة العمل الحديثة

تشخيص الواقع الحالي

✓

✓ .تطور بيئات العمل المؤسسية

✓ .خصائص بيئات العمل الذكية

✓ .العلاقة بين بيئة العمل والأداء

✓ .تقييم بيئة العمل القائمة

✓ .تحليل التحديات التشغيلية

✓ .تحديد فرص التطوير
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تصميم بيئات العمل الإدارية الذكية

Course Outline
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DAY 02

تصميم بيئة عمل داعمة للأداء

تخطيط بيئات العمل

تصميم تجربة الموظف

✓

✓ .تنظيم المساحات الإدارية

✓ .تحسين تدفق العمل

✓ .دعم التعاون بين الإدارات

✓ .تحسين سهولة الوصول للخدمات

✓ .تعزيز الراحة والإنتاجية

✓ .رفع كفاءة بيئة العمل اليومية
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تصميم بيئات العمل الإدارية الذكية

Course Outline
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DAY 03

تشغيل بيئات العمل الذكية

توظيف الحلول الذكية

إدارة التغيير

✓

✓ .دمج التقنيات في بيئة العمل

✓ .تحسين إدارة المعلومات

✓ .تطوير وسائل التواصل الداخلي

✓ .تهيئة الموظفين لبيئات العمل الجديدة

✓ .معالجة مقاومة التغيير

✓ .دعم تبني الممارسات الحديثة
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تصميم بيئات العمل الإدارية الذكية

Course Outline
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DAY 04

قياس أثر بيئة العمل

تقييم الأداء

التحسين المستمر

✓

✓ .قياس مؤشرات كفاءة بيئة العمل

✓ .تقييم تجربة الموظفين

✓ .تحليل أثر التطوير على الأداء

✓ .تطوير بيئة العمل بصورة دورية

✓ .معالجة الفجوات التشغيلية

✓ .تعزيز الابتكار في بيئة العمل

ABU DHABI: +971 2 449 6000

ABU DHABI: +971 50 412 3294

DUBAI: +971 4 888 6787

KSA: +966 56 416 0617

EGYPT: +20 127 111 1770

https://boostorg.com/courses/MGLDAR/3633
https://boostorg.com/courses/MGLDAR/3633


تصميم بيئات العمل الإدارية الذكية

Course Outline
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DAY 05

استدامة بيئات العمل الذكية

حوكمة بيئات العمل

خارطة تطوير بيئة العمل

✓

✓ .وضع معايير تصميم وتشغيل البيئة

✓ .تعزيز الاستخدام الأمثل للموارد

✓ .إدارة مخاطر بيئة العمل

✓ .تحديد المبادرات المستقبلية

✓ .إعداد خطة تطوير مستدامة

✓ .بناء ثقافة عمل تدعم الابتكار والتطور
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تصميم بيئات العمل الإدارية الذكية

Confirmed Sessions

FROM TO DURATION FEES LOCATION

Dec. 21, 2026 Dec. 25, 2026 5 days 4250.00 $ UAE , Dubai
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