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إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

Course Introduction

قد تمتلك المؤسسة موقفًا قانونياً قوياً، لكن قدرتها على إثباته تعتمد بدرجة كبيرة على

ما تستطيع تقديمه من عقود ومراسلات وسجلات وتقارير وبيانات تدعم روايتها

،للوقائع. وتظهر الصعوبة عندما تكون المستندات موزعة بين إدارات وأنظمة مختلفة

أو عندما تتعدد نسخ الوثيقة الواحدة، أو يصعب تحديد تسلسل الأحداث، أو لا يتم

.الحفاظ على المواد ذات الصلة منذ اللحظة التي يظهر فيها احتمال النزاع

هذه الدورة لتطوير منهج عملي لإدارة المواد بوست للاستشارات والتدريب تقدم

الإثباتية والمستندية المرتبطة بالنزاعات القانونية. وتركز على تحديد ما يمكن أن يحمل

،قيمة إثباتية، وجمع المواد ذات الصلة بصورة منظمة، والتحقق من المصدر والسياق

وبناء التسلسل الزمني للوقائع، وحماية المستندات من الفقد أو التغيير، وتحويل الكم

الكبير من المعلومات إلى ملف واضح يساعد الفريق القانوني على فهم القضية ودعم

.موقف المؤسسة

في تحويل المستندات المتفرقة من مجرد الفكرة الرئيسية لهذه الدورة وتتمثل

محفوظات مؤسسية إلى ملف إثبات منظم يربط كل ادعاء أو دفاع بالوقائع والمواد

.التي تدعمه
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إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

Target Audience
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✓المستشارون والباحثون القانونيون

✓مسؤولو القضايا والنزاعات والمطالبات

✓مسؤولو العقود والوثائق القانونية

✓المختصون المشاركون في إعداد ملفات النزاعات
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إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

Learning Objectives
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✓.تحديد أنواع المستندات والمواد التي قد تحمل قيمة إثباتية في النزاعات

✓.تحديد مصادر الأدلة المحتملة داخل الإدارات والأنظمة المختلفة

✓.جمع المواد ذات الصلة بالنزاع بطريقة منظمة وقابلة للتتبع

✓.تقييم علاقة المستند بالواقعة أو الادعاء الذي يراد إثباته

✓.بناء تسلسل زمني يربط الأحداث بالمستندات والمراسلات ذات الصلة

✓.تنظيم وحماية المواد المهمة طوال فترة التعامل مع النزاع

✓.اكتشاف الفجوات والتعارضات بين الوقائع والأدلة المتاحة

✓.إعداد ملف مستندي يساعد على تحليل القضية ودعم الموقف القانوني للمؤسسة
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إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

Course Outline
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DAY 01

تحديد ما يمثل دليلالًا في النزاع

اكتشاف مصادر الأدلة

ربط الدليل بالمسألة القانونية

✓

✓ .تحديد العقود والمراسلات والتقارير والسجلات والبيانات المرتبطة بالواقعة

✓ .التعرف على المواد الموجودة لدى الإدارات المختلفة والأطراف ذات العلاقة

✓ .التمييز بين المستند المفيد والمعلومات التي لا تضيف قيمة حقيقية للقضية

✓ .تحديد الواقعة التي يساعد كل مستند على إثباتها أو نفيها

✓ .تقييم مدى ارتباط المحتوى بالادعاءات والدفوع الأساسية

✓ .إعداد خريطة أولية للأدلة تربط القضايا محل النزاع بمصادر الإثبات المحتملة
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إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

Course Outline
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DAY 02

جمع المواد وحمايتها

تنظيم عملية الجمع

المحافظة على سلامة المستندات

✓

✓ .تحديد نطاق البحث بما يمنع فقد المواد المهمة أو جمع كميات غير ضرورية

✓ .تنسيق الحصول على المستندات من الإدارات والأشخاص والأنظمة ذات الصلة

✓ .تسجيل مصدر المادة وتاريخ الحصول عليها وموقعها الأصلي

✓ .التعامل مع النسخ المختلفة وتحديد النسخة ذات الصلة بالواقعة

✓ .الحد من مخاطر الحذف أو التعديل أو فقد المعلومات المهمة

✓ .تنفيذ تمرين جمع وحصر مستندات نزاع من مصادر مؤسسية متعددة
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إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

Course Outline
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DAY 03

إعادة بناء الوقائع من خلال الأدلة

إنشاء التسلسل الزمني

اختبار اتساق الرواية

✓

✓ .ترتيب الأحداث والمراسلات والقرارات وفق توقيتها الفعلي

✓ .ربط كل حدث بالمستند أو السجل الذي يدعمه

✓ .اكتشاف الفترات التي تفتقر إلى معلومات أو مستندات كافية

✓ .مقارنة ما تقوله المستندات بما تدعيه الأطراف حول الأحداث

✓ .تحديد التعارضات بين المراسلات والسجلات والنسخ المختلفة للواقعة

✓ .بناء خط زمني إثباتي للنزاع يوضح الأحداث والمواد الداعمة لكل مرحلة
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إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

Course Outline
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DAY 04

تقييم قوة الملف الإثباتي

تحليل جودة الأدلة المتاحة

معالجة فجوات الإثبات

✓

✓ .تقييم وضوح المصدر والسياق والارتباط بالمسألة محل النزاع

✓ .تحديد المستندات التي تدعم الموقف وتلك التي قد تستخدم ضده

✓ .اكتشاف الاعتماد المفرط على افتراضات لا تدعمها مواد كافية

✓ .تحديد الوقائع المهمة التي ما زالت تحتاج إلى دعم

✓ .البحث عن مصادر بديلة يمكن أن تساعد على سد الفجوة

✓ .إعداد مصفوفة قوة الأدلة لتحديد نقاط الدعم والضعف في ملف القضية
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إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

Course Outline

Click Here To vist Course

DAY 05

بناء ملف النزاع القانوني

تنظيم المواد للاستخدام القانوني

إعداد الملف للمراجعة واتخاذ القرار

✓

✓ .تصنيف المستندات وفق القضايا والأحداث والأطراف ذات العلاقة

✓ .إنشاء مرجع يساعد على الوصول السريع إلى المادة المطلوبة

✓ .ربط المستندات الرئيسية بالمطالبات والدفوع التي تدعمها

✓ .تلخيص الوقائع الأساسية مع الإشارة إلى الأدلة المرتبطة بها

✓ .إبراز الفجوات والتعارضات والمستندات التي تحتاج إلى اهتمام خاص

✓ .إعداد ملف إثبات متكامل لنزاع قانوني يربط الوقائع والادعاءات بالمستندات الداعمة
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إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

Confirmed Sessions

FROM TO DURATION FEES LOCATION

Jan. 3, 2027 Jan. 7, 2027 5 days 4250.00 $ Qatar , Doha

June 7, 2027 June 11, 2027 5 days 4250.00 $ UAE , Dubai

Dec. 21, 2026 Dec. 25, 2026 5 days 4950.00 $ England , London

Oct. 4, 2027 Oct. 8, 2027 5 days 4250.00 $ UAE , Abu Dhabi

Click Here To vist Course

info@boostuae.com info@boostorg.com

Generated by BoostLab • 

ABU DHABI: +971 2 449 6000

ABU DHABI: +971 50 412 3294

DUBAI: +971 4 888 6787

KSA: +966 56 416 0617

EGYPT: +20 127 111 1770

https://boostorg.com/courses/LPAR/3779
https://boostorg.com/courses/LPAR/3779
mailto:info@boostuae.com
mailto:info@boostuae.com

	إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية
	إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية
	Course Introduction
	إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

	Target Audience
	إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

	Learning Objectives
	إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

	Course Outline
	إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

	Course Outline
	إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

	Course Outline
	إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

	Course Outline
	إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

	Course Outline
	إدارة الأدلة والمستندات في النزاعات القانونية

	Confirmed Sessions


