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إدارة الالتزامات القانونية والتنظيمية للمؤسسات

Course Introduction

تتعامل المؤسسات مع شبكة متزايدة من القوانين واللوائح والقرارات والتعليمات

التنظيمية التي تفرض متطلبات على أنشطتها وعملياتها. ولا يكمن التحدي في معرفة

وجود هذه المتطلبات فقط، بل في تحديد ما ينطبق فعلياً على المؤسسة، وفهم ما

يترتب عليه من إجراءات ومسؤوليات ومواعيد، وضمان ألا تضيع الالتزامات بين

.الإدارات أو تبقى في صورة نصوص قانونية غير مترجمة إلى ممارسة عملية

هذه الدورة لتطوير منهج منظم لإدارة بوست للاستشارات والتدريب تقدم

،الالتزامات القانونية والتنظيمية داخل المؤسسة. وتركز على تحديد مصادر الالتزام

وتحليل المتطلبات، وتحويلها إلى إجراءات قابلة للتنفيذ، وتوزيع المسؤوليات، وإدارة

المواعيد والمتطلبات الدورية، وحفظ أدلة الالتزام، ومتابعة التغيرات التنظيمية

.والتعامل مع حالات عدم الالتزام

في تحويل المتطلبات القانونية والتنظيمية الفكرة الرئيسية لهذه الدورة وتتمثل

من نصوص يجب معرفتها إلى التزامات مؤسسية محددة يمكن تنفيذها وإثباتها

.ومتابعتها باستمرار
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إدارة الالتزامات القانونية والتنظيمية للمؤسسات

Target Audience
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✓مسؤولو ومديرو الإدارات القانونية

✓مسؤولو الامتثال والحوكمة

✓مسؤولو المخاطر والرقابة الداخلية

✓المختصون بمتابعة المتطلبات والجهات التنظيمية
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إدارة الالتزامات القانونية والتنظيمية للمؤسسات

Learning Objectives
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✓.تحديد المصادر القانونية والتنظيمية ذات الصلة بأنشطة المؤسسة

✓.تقييم مدى انطباق المتطلبات المختلفة على العمليات والوحدات التنظيمية

✓.استخراج الالتزامات العملية من النصوص القانونية والتنظيمية

✓.تحديد المسؤوليات والمواعيد والأدلة المطلوبة لكل التزام

✓.إنشاء سجل منظم للالتزامات القانونية والتنظيمية

✓.متابعة تنفيذ الالتزامات واكتشاف حالات التأخر أو عدم الامتثال

✓.تقييم أثر التغيرات القانونية والتنظيمية على أعمال المؤسسة

✓.تطوير آلية مستمرة لمراقبة الالتزامات والإبلاغ عن مستوى تنفيذها
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إدارة الالتزامات القانونية والتنظيمية للمؤسسات

Course Outline

Click Here To vist Course

DAY 01

تحديد نطاق الالتزامات المؤسسية

رسم البيئة القانونية والتنظيمية

تحديد قابلية الانطباق

✓

✓ .تحديد القوانين واللوائح والقرارات والتعليمات المرتبطة بأنشطة المؤسسة

✓ .التمييز بين المتطلبات العامة والمتطلبات المرتبطة بنشاط أو عملية محددة

✓ .ربط مصادر الالتزام بالوحدات والوظائف التي تتأثر بها

✓ .تحليل نطاق المتطلب وشروط تطبيقه على المؤسسة

✓ .تحديد الأنشطة والمنتجات والعمليات التي ينشأ عنها الالتزام

إعداد ✓ .خريطة المتطلبات القانونية والتنظيمية لحالة مؤسسية تطبيقية
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إدارة الالتزامات القانونية والتنظيمية للمؤسسات

Course Outline
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DAY 02

تحويل المتطلبات إلى التزامات قابلة للتنفيذ

استخراج الالتزام من النص

بناء سجل الالتزامات

✓

✓ .تحديد الإجراء أو الامتناع أو الإفصاح الذي يفرضه المتطلب

✓ .التعرف على المواعيد والشروط والحدود والاستثناءات المرتبطة به

✓ .تجنب التفسيرات العامة التي لا توضح ما يجب تنفيذه فعلياً

✓ .توثيق وصف الالتزام ومصدره والجهة المسؤولة عنه

✓ .تحديد دورية التنفيذ والمواعيد وأدلة الإثبات المطلوبة

✓ .تطوير سجل للالتزامات القانونية والتنظيمية قابل للمتابعة والتحديث
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إدارة الالتزامات القانونية والتنظيمية للمؤسسات

Course Outline
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DAY 03

توزيع المسؤولية وإثبات الالتزام

تحديد ملكية الالتزام

بناء أدلة التنفيذ

✓

✓ .إسناد كل التزام إلى المسؤول التشغيلي المناسب داخل المؤسسة

✓ .توضيح دور الإدارة القانونية والامتثال والإدارات المنفذة

✓ .معالجة الالتزامات التي تتطلب تعاون أكثر من إدارة

✓ .تحديد المستندات والسجلات والموافقات التي تثبت تنفيذ المتطلب

✓ .تنظيم الأدلة بطريقة تسهل استرجاعها عند المراجعة أو التفتيش

✓ .تنفيذ اختبار إثبات الالتزام من خلال عدد من الحالات المؤسسية
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إدارة الالتزامات القانونية والتنظيمية للمؤسسات

Course Outline
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DAY 04

التعامل مع التغيرات وحالات عدم الالتزام

استيعاب التغير التنظيمي

معالجة فجوات الالتزام

✓

✓ .متابعة صدور أو تعديل المتطلبات ذات الصلة بالمؤسسة

✓ .تحليل تأثير التغيير على السياسات والإجراءات والعمليات الحالية

✓ .تحديد الإجراءات والمسؤوليات التي يجب تعديلها نتيجة المتطلب الجديد

✓ .اكتشاف حالات التأخر أو التنفيذ الجزئي أو عدم الالتزام

✓ .تقييم مستوى التعرض الناتج عن الفجوة وتحديد أولوية المعالجة

✓ .إعداد خطة استجابة لتغير تنظيمي تتضمن التعديلات والمسؤوليات المطلوبة

ABU DHABI: +971 2 449 6000

ABU DHABI: +971 50 412 3294

DUBAI: +971 4 888 6787

KSA: +966 56 416 0617

EGYPT: +20 127 111 1770

https://boostorg.com/courses/LPAR/3780
https://boostorg.com/courses/LPAR/3780


إدارة الالتزامات القانونية والتنظيمية للمؤسسات

Course Outline
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DAY 05

بناء دورة متابعة مستمرة

مراقبة حالة الالتزامات

تطوير منظومة الإدارة التنظيمية

✓

✓ .تحديد مؤشرات تساعد على متابعة الالتزامات الحرجة والمتأخرة

✓ .إجراء مراجعات دورية للتأكد من استمرار التنفيذ وفاعلية الأدلة

✓ .تصعيد حالات عدم الالتزام وفق مستوى المخاطر والأهمية

✓ .مراجعة سجل الالتزامات للتأكد من اكتماله وحداثته

✓ .ربط نتائج المتابعة بالتحسينات المطلوبة في السياسات والعمليات

✓ .إعداد نظام متكامل لإدارة ومتابعة الالتزامات القانونية والتنظيمية داخل المؤسسة
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إدارة الالتزامات القانونية والتنظيمية للمؤسسات

Confirmed Sessions

FROM TO DURATION FEES LOCATION

Dec. 21, 2026 Dec. 25, 2026 5 days 4250.00 $ UAE , Abu Dhabi

Jan. 10, 2027 Jan. 14, 2027 5 days 4250.00 $ Oman , Muscat

June 28, 2027 July 2, 2027 5 days 4250.00 $ UAE , Dubai

Sept. 20, 2027 Sept. 24, 2027 5 days 4950.00 $ England , London
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